
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

区民ギャラリー利用案内 
 

絵画展や写真展などの発表の場および、鑑賞の場として、どなたでもご利用いただけます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

各種受付・お問合せ…休館日を除く毎日 9時～17時半 1階受付 

 

 

ご利用前に必ずお読みください 

■交通のご案内 
〇JR・東京メトロ有楽町線・南北線・都営新宿線 
「市ヶ谷駅」より徒歩 13分 
〇東京メトロ有楽町線 
「麴町駅」5番出口より徒歩 5分 
〇東京メトロ半蔵門線 
「半蔵門駅」5番出口より徒歩 5分 
〇都バス(橋 63)新橋駅↔大久保駅 
「番町」停留所下車徒歩 5分 
〇千代田区地域福祉交通 風ぐるま 
麴町ルート、富士見・神保町ルート 
「いきいきプラザ一番町」下車 

〒102-0082 東京都千代田区一番町 12番地 
☎ 03-3265-6311 
HP：https://www.ichibancho-camellia-kai.com 



（１） 区民ギャラリーの概要 
〇床面積 約 50㎡（間口 5m×奥行 10m）  〇天井高 2.4m 
〇スライドウォール 5m×2枚   〇展示面 3面～7面 

 
（２） 利用期間 

最長 2週間 
開館時間：9 時～22時 
休館日 ① 毎月最終日曜日 

      ② その他点検等が必要な日(ホームページ等で事前に告知します。) 
 
（３） 利用料金 

利用無料 
 
（４） 申し込み・受付 
〈受付期間〉(休館日を除く毎日 9時～17時 30分) 
・一般団体… 利用日の 6か月前の月の 15日 9時 15分～利用日の前日 
・公共団体・区民自主サークル等… 利用日の 6か月前の月の 1日 9時 15分～利用日の前日 
※受付開始日(1日または 15日)が休館の場合は、その翌日から受け付けます。 
〈申し込み方法〉 
申込書を記入し、1階受付へお申し込みください。 
※電話等での仮予約もできます。 
 仮予約をした日から 1週間以内に直接来館の上、申請書に記入し、お申込みください。 
 また、受付開始日の新規受付分の仮予約は、13時からとなります。仮予約の変更・取り消しをする場合は、お
早めにご連絡ください。 
仮予約の有効期限は 1 週間（予約した日の翌日から起算して 7 日間）です。1 週間以内に申請がない場合は無
効となり、同じ日程を再度仮予約することはできません。 

 
（４） 禁止事項 
① 営利を目的とする利用（展示即売会・収益を目的とした講習会・募金等） 
② 公序良俗に反する利用 
③ 施設・設備を汚したり、壊したりする恐れのある利用 
④ 管理上支障がある利用 
 ・騒音等が予想される利用 
 ・長期または独占的利用（原則として、連続しての利用は 2週間まで、1カ月内の利用は 5回まで） 
 ・飲食を主目的とする利用 
 ・高校生以下の生徒・児童のみの利用 
⑤ その他 
 ・いきいきプラザは禁煙です。許可なく火気を使用しないでください。 
 ・利用を許可されていない施設・設備は使用しないでください。 
 ・不明な点は、事前に 1階受付にご相談ください。 
 
 
 
 

（５） 申込にあたってのご注意とお願い 
① 展示品等は当日ご持参ください。小包・宅配便のお預かりはできません。 
② 区民ギャラリーはオープンスペースとなっていますので、鍵をかけることはできません。受付等担当

者の有無は問いませんが、展示品・荷物等の保管・管理につきましては、当館では責任を負いかねま
すので、ご了承ください。 

③ 利用権の譲渡・転貸はできません。 
④ 施設・設備を破損・紛失等した場合、修復等の費用は原則利用者の負担とさせていただきます。 
⑤ 区民ギャラリー内での飲食及び喫煙はご遠慮ください。 
⑥ 音楽を流す等、一般的な展示以外の企画については、事前に 1階受付にご相談ください。 
⑦ 展示品の搬入・搬出に車をご利用になる場合は、利用申請書にその旨を記入してください。 
⑧ 展示内容についてのお問い合わせには当館では応じかねます。案内状等をお出しになる場合は、利用

者の連絡先を必ず記入してください。 
⑨ 駐車場は、体の不自由な方等が優先してご利用いただけます。それ以外の方のお車でのご来館はご遠

慮ください。（機材等の搬入車両については、1 階受付でご相談ください。相談のない車両は駐車で
きません。） 

⑩ 施設・設備を破損・紛失等した場合、修復等の費用は原則利用者の負担とさせていただきます。 
 
（６） 利用開始当日について 

① 1 階受付に利用承認書を提出し、必要な数のワイヤーとフックを受け取ってください。この際、「ギ
ャラリー部品貸出簿」にサインしてください。 

② ワイヤーとフック、脚立・台車以外の展示に必要なもの（画鋲・はさみ・セロハンテープ・サインペ
ン等）はご持参ください。また、画鋲の取扱には十分ご注意ください。 

③ 当館の開館時間は、9 時~22時です。9 時以前の入館はできませんので、ご注意ください。 
④ 原則として、電話でのお呼び出しは致しません。 
⑤ 当館では荷物のお預かりは致しません。搬入に使用した段ボール等は、お持ち帰りください。 

 

（７） 利用最終日について 
17時半までに後片付けを終え、1回受付に連絡し、ギャラリーの点検を受けてください。ワイヤーとフックを受
付に返却した後、利用承認書をお受け取り下さい。 
 
（８） その他 
当プラザは総合福祉施設です。特別養護老人ホーム・高齢者在宅サービスセンター・地域包括支援センター・高
齢者住宅（シルバーピア）も併設されています。 
駐車場は体の不自由な方等が優先して利用できます。それ以外の方のお車でのご来館がご遠慮ください。荷物の
搬入等で必要な場合は、1階受付にご相談ください。 
 


